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1. Rekisterinpitaja
LUT-yliopisto
Y-tunnus 0245904-2
Osoite Yliopistonkatu 34, 53850 Lappeenranta
Puhelin 0294 462 111
Sahkoposti info@Ilut.fi
2. Rekisterinpitdjan edustaja ja yhteyshenkilot
Rekisterinpitdjan edustaja:
Nimi: HR-johtaja Sanna Virtainlahti
Puhelin: 0500 680 986
Sahkoposti: sanna.virtainlahti@]ut. fi
Rekisterinpitajan yhteyshenkilo:
Nimi: HR-paallikk® Virpi Ristimaki
Puhelin: 046 920 4385
Sahkoposti: virpi.ristimaki@lut.fi
3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Lakimies llona Saarenpaa
Puhelin: 050 430 1072
Sahkdposti: tietosuoja@Ilut.fi
4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Tybnhakuprosessiin liittyvien tietojen kasittely.

5. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilttietojen kasittelyn oikeusperuste on sopimuksen valmistelu tai taytantéénpano.

6. Rekisterin tietosisalto ja sailytysajat

Tyobnhakijasta tallennetaan nimi, syntymdaaika, yhteystiedot, kansalaisuus, tydura- ja tutkinto-
tiedot, sukupuoli (tilastointia varten), tarvittaessa opetusportfolio.
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Tyonhakijoiden henkildtietoja sailytetdaan sahkoisessa rekrytointijarjestelmasséa kolme vuotta
ja muutoin arkistonmuodostamissuunnitelmassa maariteltyjen sailytysaikojen mukaisesti.

Dosenttihakijasta tallennetaan nimi, syntymaaika, yhteystiedot, kansalaisuus, tyéura- ja tutkin-
totiedot, opetusportfolio. HenkilGtietoja sailytetdén arkistonmuodostamissuunnitelmassa maa-
riteltyjen sailytysaikojen mukaisesti.

Kaytettavéat tietojarjestelmét

Tietojen kasittelyssa kaytetadn sahkoista rekrytointijarjestelmaa ja asiakirjanhallintajarjestel-
mad. Dosenttien kasittelyssa kaytetaan vain asiakirjanhallintajarjestelmaa.

Tietolahteet
Henkilotiedot saadaan rekisterdidylta itseltaan
Evasteiden kayttd

Henkilttietojen kasittelyn selainpohjaisissa tietojarjestelmissa kaytetdan evasteitd. Evaste on
pieni tekstitiedosto, jonka selain tallentaa kayttajan laitteelle. Evasteita kaytetaan palvelujen
toteuttamiseen, helpottamaan palveluihin kirjautumista seka mahdollistamaan palvelujen kay-
ton tilastointi. Kayttaja voi selainohjelmassaan estaa evasteiden kayton, mutta tama voi estaa
jarjestelman asianmukaisen toiminnan.

Henkilttietojen kasittelyssa kaytetaan evasteita.

Saannénmukainen tietojen siirto tai luovuttaminen

Sahkoisessa rekrytointijarjestelmassa henkildtietoja luovutetaan organisaation ulkopuolelle.
Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Henkilttietoja ei siirretd EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Henkildtietojen suojauksen periaatteet

Henkilttietojen kasittelyssa kaytettavien tietojarjestelmien hallinnassa noudatetaan yliopiston
tietoturvasdanngostoa ja -ohjeita. Teknisesti tietojarjestelmat ja niiden kayttoliittymat on suojattu
mm. palomuurilla, jarjestelmien tietoliikenne salataan ja jarjestelmien tiedot varmuuskopioi-
daan saanndllisesti. Tietoihin on paasy vain jarjestelman kayttajatunnuksen saaneilla. Kaytta-
jatunnukset ovat henkildkohtaisia ja tietojarjestelmien kayttéoikeudet on kayttéoikeusryhmien
avulla rajattu siten, etta kullakin kayttajalla on paasy vain tydtehtavissaan tarvitsemiinsa tietoi-
hin tydsuhteen keston ajan. Paperiset asiakirjat sdilytetddn ja suojataan niin, ettei ulkopuolisilla
ole niihin paasya.

Yliopiston palveluksessa olevia henkildita koskee viranomaisten toiminnan julkisuudesta an-
netun lain 23 §:n mukainen vaitiolovelvollisuus. Lisaksi yliopiston tyontekijat eivat saa tydsuh-
teen kestaessa kayttaa hyoddykseen tai ilmaista muille tydnantajan ammatti- tai liikesalaisuuk-
sia (tyosopimuslaki 3. luku 4 8). Ty6sopimuksessa sovitaan salassapidossa. Salassa pidetta-
vat tiedot seka sdilytysajat, arkistointi ja havittaminen ovat maéritelty yliopiston arkistonmuo-
dostussuunnitelmassa.

Automatisoitu paatbksenteko

Henkiloston henkildtietojen kasittelyssa ei tapahdu automaattista paatoksentekoa.

Rekister6idyn oikeudet



Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkilétietojen kasittely pe-
rustuu suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikéali rekisterdity kat-
S00, etta hanta koskevien henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietolains&éa-
dantoa.

Rekisteroidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:
a) Rekisteroidyn oikeus tarkistaa itsedan koskevat tiedot (artikla 15).

b) Rekisterdidyn oikeus tietojensa oikaisemiseen (artikla 16).

¢) Rekistertidyn oikeus tietojensa poistamiseen (artikla 17).

d) Rekisterdidyn oikeus tietojen rajoittamiseen (artikla 18).

e) Rekisterdidyn oikeus siirtda tiedot toiselle rekisterinpitajalle (artikla 20).

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset rekisterdidyn oikeudet eivét ole automaattisia
kaikessa henkil6tietojen kasittelyssa.

Yhteyshenkilt rekistertidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava, yhteystiedot
ilmoitettu kohdassa 3.



