Vaitoskirjantekijalle ohjeita Acta —sarjaa varten
Tutustu sarjan ohjeeseen jo vaitoskirjatyon alkuvaiheessa.

Artikkelivaitoskirjaan sisaltyville aikaisemmin julkaistuille artikkeleille tarvitaan kustantajalta
lupa. Luvat kannattaa hankkia riittdvan ajoissa ja samalla pyytéa lupa myds verkkoversiolle.
Kirjaston tarjoamaan LUTPub —palveluun on mahdollista laittaa vaitoskirja sahkdisessa
muodossa. Artikkelivaitoskirja voidaan laittaa kokonaisuudessaan verkkoon, kun tekijélla on
artikkelien kustantajilta luvat.

Kun tiedekuntaneuvosto on myontanyt vaittelyluvan:

e taytd anomuslomake sarjaa varten seka julkaisusopimus (2 kpl) ja toimita ne yhdessa
késikirjoituksen kanssa julkaisulautakunnan sihteerille Iris Tahvanaiselle (kirjasto h. 1476)

¢ julkaisulautakunnan sihteeri katsoo, ettd kasikirjoitus tayttaa sarjan ulkoasuvaatimukset ja
esittelee sarjalupa-anomuksen julkaisulautakunnan puheenjohtajalle, joka
julkaisulautakunnan valtuuttamana antaa vaitdskirjalle julkaisuluvan sarjaan

e kirjallinen lupa ja julkaisusopimuksen toinen kappale toimitetaan tekijélle

e vditoskirjaan tarvittavat numerot: sarjanumeron, ISBN- ja ISSN-numerot sekd UDK-
tunnuksen tekija saa julkaisulautakunnan sihteerilta

o tdman jalkeen késikirjoituksen voi toimittaa Digipainoon, jossa tehdaan ensin koevedos
oikolukua varten; oikoluvun ja tarvittavien korjausten jalkeen Digipaino tekee koko
painoksen

Jos kasikirjoituksen toimittamisella Digipainoon heti véittelyluvan saamisen jélkeen on kiire,
kannattaa ottaa yhteytta julkaisulautakunnan sihteeriin jo hyvissa ajoin ennen tiedekuntaneuvoston
kokousta.
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