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1. Rekisterinpitaja
LUT-yliopisto
Y-tunnus 0245904-2
Osoite Yliopistonkatu 34, 53850 Lappeenranta
Puhelin 0294 462 111
Sahkoposti info@Iut.fi

2. Rekisterinpitdjan edustaja ja yhteyshenkilot
Rekisterinpitdjan edustaja:
HR- ja talousjohtaja Minna Sutela
Puhelin 040 8255 407
Sahkdposti minna.sutela@|lut.fi
Rekisterinpitdjan yhteyshenkil®:
HR-paallikkd Virpi Ristimaki
Puhelin: 046 920 4385
Sahkoposti: virpi.ristimaki@lut.fi

3. Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Lakimies Anne Himanka
Puhelin 050 564 4623
Sahkoposti tietosuoja@lut.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Henkildston tydésuhdeasioiden hoitaminen.

5. Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Henkilttietojen kasittelyn oikeusperuste on rekisterinpitdjan oikeutettu etu tai sopimuksen

valmistelu tai sopimuksen taytantéénpano.

6. Rekisterin tietosisalto ja sailytysajat

LUT-yliopisto
LUT University www.lut.fi
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Palkkion maksaminen edellyttda yleensa toimeksiantosopimusta, johon merkitdén palkkion-
saajan nimi, henkildtunnus, yhteystiedot, tutkintotieto ja kansalaisuus. Toimeksiantosopimus
tallennetaan asiakirjanhallintajarjestelmaan.

Palkkionsaajan laskuttaessa palkkion, palkanmaksujarjestelmaan tallennetaan nimi, henkil6-
tunnus, yhteystiedot, kansalaisuus, pankkiyhteys ja verotustiedot.

Palkkionsaajien henkilotietoja sailytetaan pysyvasti voimassa olevaa lainsdadantéa noudat-
taen ja arkistonmuodostamissuunnitelmassa maariteltyjen sailytysaikojen mukaisesti.

Kaytettavat tietojarjestelmat

Tietojen kasittelyssa kaytetaan henkilotietojarjestelméd, palkanmaksujarjestelmaa ja asiakir-
janhallintajarjestelmaa.

Tietolahteet

Henkilétiedot saadaan paasaantoisesti rekisterdidylta itseltaan. Palkkion ehtoihin liittyvat tie-
dot saadaan rekrytoivan yksikon tydsuhdeasioita hoitavalta yhteyshenkilolta.

Evasteiden kayttd

Henkilttietojen kasittelyn selainpohjaisissa tietojarjestelmissa kaytetdan evasteitd. Evaste on
pieni tekstitiedosto, jonka selain tallentaa kayttajan laitteelle. Evasteita kaytetaan palvelujen
toteuttamiseen, helpottamaan palveluihin kirjautumista sek& mahdollistamaan palvelujen kay-
ton tilastointi. Kayttaja voi selainohjelmassaan estaa evasteiden kayton, mutta tama voi estaa
jarjestelman asianmukaisen toiminnan.

Henkilttietojen kasittelyssa ei kayteta evasteita.

Saannénmukainen tietojen siirto tai luovuttaminen

Henkilotietoja siirretd&n Lappeenrannan teknillisen yliopiston ulkopuoliselle tahoille seuraa-
vasti: Certia Oy (palkkion maksamiseen liittyvat tiedot) ja pankit (maksuyhteys).

Henkilon ansiotietoja siirretaan saannénmukaisesti voimassaolevaa lainsdadantdéa noudat-
taen seuraavasti: Verohallinto (vuosi-ilmoitus), elakevakuutusyhtiot (elakevakuutusmaksut),
Kansanelakelalaitos. Palkanmaksutiedot ajetaan my6s kirjanpitoon.

Tietojen siirto tai luovuttaminen EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle
Henkiloston henkilttietoja ei siirretéd EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.

HenkilGtietojen suojauksen periaatteet

Henkilttietojen kasittelyssa kaytettavien tietojarjestelmien hallinnassa noudatetaan yliopiston
tietoturvasdanngdstoa ja -ohjeita. Teknisesti tietojarjestelmat ja niiden kayttoliittymat on suojattu
mm. palomuurilla ja jarjestelmien tiedot varmuuskopioidaan saanndéllisesti. Tietojarjestelmien
kayttdoikeudet on kayttdoikeusryhmien avulla rajattu siten, etté kullakin kayttajalla on paasy
vain tyotehtavissadan tarvitsemiinsa tietoihin tydsuhteen keston ajan.

Automatisoitu paatoksenteko

Henkiloston henkildtietojen kasittelyssa ei tapahdu automaattista paatoksentekoa.

Rekisteroidyn oikeudet



Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mikali henkilétietojen kasittely pe-
rustuu suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikéali rekisterdity kat-
S00, etta hanta koskevien henkilGtietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tietolains&aa-
dantoa.

Rekisteroidylla on seuraavat EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset oikeudet:
a) Rekisteroidyn oikeus tarkistaa itsedan koskevat tiedot (artikla 15).

b) Rekisterdidyn oikeus tietojensa oikaisemiseen (artikla 16).

¢) Rekistertidyn oikeus tietojensa poistamiseen (artikla 17).

d) Rekisterdidyn oikeus tietojen rajoittamiseen (artikla 18).

e) Rekisterdidyn oikeus siirtda tiedot toiselle rekisterinpitajalle (artikla 20).

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaiset rekisterdidyn oikeudet eivét ole automaattisia
kaikessa henkil6tietojen kasittelyssa.

Yhteyshenkilt rekistertidyn oikeuksiin liittyvissa asioissa on tietosuojavastaava, yhteystiedot
ilmoitettu kohdassa 3.



